
INFORMACIÓN ÚTIL
SINDICATURA MUNICIPAL



TRÁMITES

Juicios de rectificación de actas del Registro Civil. 

Juicios de nulidad de actas del Registro Civil.

Juicios sucesorios intestamentarios.

Juicios de divorcio incausado.

Informaciones testimoniales Ad Perpetuam.



Regularización de predios.

Gestión en trámite para escrituras de lotes.

Corresponsabilidad de la ventanilla municipal del 
programa de regularización de predios rústicos,

urbanos y suburbanos del gobierno del Estado de 
Puebla.

TRÁMITES



JUICIOS DE RECTIFICACIÓN
DE ACTAS DEL REGISTRO CIVIL.

¿CÓMO OPERA?

REQUISITOS GENERALES:
COPIA FIEL DEL LIBRO DE ACTA A 
RECTIFICAR
COPIA CERTIFICADA DE IDENTIFICA-
CIÓN OFICIAL
CURP
FE DE BAUTISMO
CONSTANCIA DE ORIGEN
ACTA DE MATRIMONIO
ACTA DE NACIMIENTO DE HIJOS 
SEGURO SOCIAL
IDENTIFICACIÓN OFICIAL DE PADRES 
ACTA DE NACIMIENTO DE PADRES 
CURP DE PADRES

TESTIGOS DEL SOLICITANTE:

IDENTIFICACIÓN OFICIAL   Y 
COMPROBANTE DE DOMICILIO.
COMPROBANTE APELLIDOS DE 
PADRES.
CURP.
ACTA DE MATRIMONIO.
ACTA DE DEFUNCIÓN.
COPIA FIEL DE ACTA DE NACI-
MIENTO.
INE/IFE/INAPAM.



JUICIOS DE NULIDAD DE ACTAS
DEL REGISTRO CIVIL.

¿CÓMO OPERA?

REQUISITOS GENERALES:
IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE.
CURP ACTUALIZADA.
ACTA DE MATRIMONIO.
FE DE BAUTIZO.
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS.
ESCRITURA.
COMPROBANTE DOMICILIARIO.
FORMA DE ALTA.
CONSTANCIA DE ORIGEN.
ACTA DE NACIMIENTO.
CONSTANCIA DE IDENTIDAD.
CONSTANCIA DE VECINDAD.
RFC. (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES)

FACTURAS.

TESTIGOS DEL SOLICITANTE:

IDENTIFICACIÓN OFICIAL   Y 
COMPROBANTE DE DOMICILIO.
COMPROBANTE APELLIDOS DE 
PADRES.
CURP.
ACTA DE MATRIMONIO.
ACTA DE DEFUNCIÓN.
COPIA FIEL DE ACTA DE NACI-
MIENTO.
INE/IFE/INAPAM.



EN CASO DE TENER ALGUNA OBSERVACIÓN 
EN SU DOCUMENTACIÓN AL MOMENTO DE LA 
REDACCIÓN DE LA DEMANDA, TENDRÁ QUE 

SUBSANARLO EN UN TÉRMINO DE 5 DÍAS 
HÁBILES.

JUICIOS SUCESORIOS
INTESTAMENTARIOS

¿CÓMO OPERA?

REQUISITOS GENERALES:
ACTA DE DEFUNCIÓN
ACTA DE MATRIMONIO
ACTA DE NACIMIENTO (DE TODAS LAS POSIBLES PERSONAS 
HEREDERAS INCLUYENDO DE LA DENUNCIANTE)

ESCRITURAS PÚBLICAS
TÍTULO DE PROPIEDAD
AVALÚO COMERCIAL DE LA PROPIEDAD CON UNA 
CUANTÍA MENOR DE $800,000 00/100 MN. (OCHOCIENTOS 
MIL PESOS CERO CENTAVOS MONEDA NACIONAL)

2 TESTIGOS (NO FAMILIARES)

COMPROBANTE DOMICILIARIO 
(DE TODAS LAS POSIBLES PERSONAS HEREDERAS INCLUYENDO DE LA 
DENUNCIANTE)

LA DOCUMENTACIÓN DEBERÁ
PRESENTARSE EN ORIGINAL



Toda la documentación deberá 
presentarse en original.

EN CASO DE TENER ALGUNA 
OBSERVACIÓN EN SU 
DOCUMENTACIÓN AL 

MOMENTO DE LA REDACCIÓN 
DE LA DEMANDA, TENDRÁ QUE 
SUBSANARLO EN UN TÉRMINO 

DE 5 DÍAS HÁBILES

JUICIOS DE DIVORCIO INCAUSADO

¿CÓMO OPERA?

REQUISITOS GENERALES:

ACTA DE MATRIMONIO
COMPROBANTE DOMICILIARIO
COPIA SIMPLE DE ESCRITURAS 
PÚBLICAS Y/O TÍTULO DE 
PROPIEDAD (SÓLO EN CASO DE TENER 
BIENES INMUEBLES)

ACTA DE NACIMIENTOS DE HIJA 
O HIJOS (SÓLO EN CASO DE QUE 
APLIQUE)

INFORMACIÓN PARA
CONVENIO TODO POR ESCRITO

¿VIVEN EN EL MISMO DOMICILIO?
¿SE ENCUENTRA EN ESTADO DE 
GRAVIDEZ? 
¿GUARDA Y CUSTODIA ES COMPARTIDA?
DÍAS DE VISITA Y CORRESPONDENCIA 
¿QUIÉN PROPORCIONA ALIMENTOS A 
LAS HIJAS O HIJOS?
NOMBRE DE INSTITUCIÓN BANCARIA Y 
NÚMERO DE CUENTA (PARA DEPÓSITO DE 
ALIMENTOS) 



INFORMACIONES TESTIMONIALES
AD PERPETUAM5

¿CÓMO OPERA?

REQUISITOS
GENERALES:

REQUISITOS
ESPECIFICOS:

COPIA FIEL DEL LIBRO ORIGINAL CERTIFICADA 
DEL ACTA A RECTIFICAR (VIGENCIA 6 MESES A PARTIR 
DE LA FECHA DE EXPEDICIÓN)

IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE (INE, INAPAM, 
PASAPORTE, CÉDULA PROFESIONAL, LICENCIA DE CONDUCIR, 
CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR).

CURP ACTUALIZADA
ACTA DE MATRIMONIO
FE DE BAUTIZO
CONSTANCIA DE VECINDAD
ESCRITURA
COMPROBANTE DOMICILIARIO
FORMA DE ALTA
CONSTANCIA DE ORIGEN
ACTA DE NACIMIENTO
CONSTANCIA DE IDENTIDAD
RFC  (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES)

ESCRITURA
TÍTULO DE PROPIEDAD 
(CON MEDIDAS Y COLINDANCIAS SEDATU)

CONSTANCIA DE POSESIÓN
CONTRATO DE COMPRAVENTA
GEORREFERENCIA
FOTOGRAFÍAS
LEVANTAMIENTO TOPOGRÁFICO
CROQUIS

TODA LA DOCUMENTACIÓN DEBERÁ PRESENTARSE EN ORIGINAL.
EN CASO DE TENER ALGUNA OBSERVACIÓN EN SU DOCUMENTACIÓN AL MOMENTO DE LA 

REDACCIÓN DE LA DEMANDA, TENDRÁ QUE SUBSANARLO EN UN TÉRMINO DE 5 DÍAS HÁBILES.

Testigos del solicitante:
IDENTIFICACIÓN OFICIAL   Y  COMPROBANTE DE DOMICILIO



REGULARIZACIÓN DE PREDIOS 
Requisitos

Nombre de la persona solicitante

Número de teléfono

Constancia de posesión

Solicitud de regularización (Secretaría 
de Desarrollo y  Obras Públicas Urbano, 
Secretaría de Desarrollo Urbano, Ecología y 
Obras Públicas, Fideicomiso)

Fecha de solicitud de regularización

Acta de matrimonio

Acta de nacimiento (persona solicitante)

Acta de nacimiento (cónyuge)

Acta de nacimiento (hijos y/o 
hijas)
CURP (persona solicitante)
CURP (cónyuge)
CURP (hijas y/o hijos)
Comprobante de domicilio
Boleta predial
Avalúo
Dictamen de uso de suelo



GESTIÓN EN TRÁMITE PARA
ESCRITURAS DE LOTES 

Requisitos

- Nombre de la persona solicitante
- Número de teléfono
- Escrituras
- Títulos de propiedad
- Boleta predial al corriente
- 8 fotografías del predio (4 fotografías del 
interior y 4 del exterior)
- Identificación oficial vigente
- RFC
- Proyecto de segregación
- Certificado de libertad de gravamen 
- Levantamiento arquitectónico
- Dictamen estructural
- Carnet de DRO
- Comprobante de domicilio

- CURP actualizado (persona solicitante)
- Acta de nacimiento
- Acta de matrimonio
- CONSTANCIAS POR SOLICITAR
- Alineamiento y número oficial
- Factibilidad de servicios
- Permiso de subdivisión y segregación
- Avalúos
- Constancia de uso de suelo
- Constancia prexistente de construcción 
o terminación de obra
- Constancia de no adeudo de agua o 
no prestación de servicio.
- El pago es por concepto de honorarios 
del abogado o gestor.
- Solo se presentará copia simple 
de escritura o título de propiedad.



Requisitos 
generales

CORRESPONSABILIDAD DE LA VENTANILLA MUNICIPAL 
DEL PROGRAMA DE REGULARIZACIÓN DE PREDIOS 

RÚSTICOS, URBANOS Y SUBURBANOS DEL GOBIERNO 
DEL ESTADO DE PUEBLA

DOCUMENTOS PARA  
ACCEDER AL PROGRAMA

- Nombre de la persona solicitante
- Número de teléfono
- Identificación oficial vigente
- Comprobante de domicilio
- Croquis de ubicación con medidas y 
colindancias.
- Copia certificada de Acta de nacimiento
- Comprobante de servicios
- Formato de colindantes
      - Contrato de privado de enajenación
           de derechos
              - Constancia que acredite la causa 
                 generadora de la posesión.

Requisitos 
específicos

              - Acta circunstanciada de 
          verificación de hechos, con dos 
      testigos presentados por el interesado, 
suscrita por el Secretario del Ayuntamiento.
- Quien presente contrato privado de enaje-
nación de derechos del predio, deberá 
comparecer y validar ante el Secretario del 
Ayuntamiento, el acta circunstanciada de 
verificación de hechos.
- Llenar el formato en la ventanilla 
municipal del programa.


